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     Деятельность работников библиотеки осуществляется в соответствии с локальным актом техникума «Положение о библиотеки»

     Библиотека является структурным подразделением техникума.

Цель: 

· Оказание всесторонней помощи в учёбе, учебном процессе в целом и повышении уровня подготовки будущих специалистов пищевой промышленности.

· Дифференцированный поход не только при информационно-библиографическом обслуживании, но и при устном общении при подборе литературы и руководстве чтением каждого пользователя (читателя).
Задачи: определены в должностной инструкции заведующей библиотеки 
Задачи на год:
1. Познакомить студентов первых курсов с библиотекой, её структурой и правилами пользования

2. Уделять особое внимание пропаганде патриотизма: молодое поколение  должно знать историко-героические страницы, символику государства. Формировать чувства  любви и уважения к своей стране.
3. Воспитывать у студентов стремление к формированию активной жизненной позиции, борьбе с пагубными пристрастиями и негативными  моментами жизни.
4. Приобщать к общечеловеческим нравственным ценностям русской национальной культуры.
5. Воспитывать нравственные  ценности на основе знакомства с правилами нравственного поведения.
6. Применять различные формы  общения.
7. Информировать педагогический коллектив о новых поступлениях книг.
8. Проводить подписку газет и журналов на новый учебный год.
9. Проводить обзоры книг по педагогической тематике.
10. Произвести инвентаризацию книг в передвижках и на кабинетах.
11. Оформлять книжные выставки к знаменательным, памятным датам и 

          темам дня.

	№

п./п.
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственный за проведение
	Отметки о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	                                                   1.     ОРГАНИЗАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.1
	Комплектование библиотечного фонда
	ежедневно
	Носкова Т.И.
	

	1.2
	Переписка с издательствами, заказ и 
	
	
	

	
	приём поступлений, оформление 
	
	
	

	
	документов на новые книги
	ежедневно
	Носкова Т.И.
	

	1.3
	Учёт выбывших книг. Оформление
	
	
	

	
	документации по их списанию
	ежедневно
	Носкова Т.И.
	

	1.4
	Оформление подписки на периодические 
	
	
	

	
	издания.
	Август, апрель
	Носкова Т.И.
	

	1.5
	Подшивка газет и журналов
	ежедневно
	Дроздова Е.А.
	ежедневно

	
	
	
	
	

	2.    РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ НА АБОНЕМЕНТЕ 

	2.1
	Запись читателей в библиотеку
	ежедневно
	Дроздова Е.А.
	

	2.2
	Краткая беседа «Правила пользования 
	
	
	

	
	библиотечным фондом»
	ежедневно
	Дроздова Е.А.
	

	2.3
	Обслуживание читателей
	ежедневно
	Дроздова Е.А.
	

	2.4
	Работа с новыми поступлениями:
	
	
	

	
	- обзор новых книг и периодики
	по мере поступления
	Носкова Т.И.
	

	
	- ознакомление преподавателей с новыми
	
	
	

	
	поступлениями
	по мере поступления
	Носкова Т.И.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	№

п./п.
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственный за проведение
	Отметки о выполнении

	                                                                     3.           МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	
	
	
	
	

	1.
	Методическая разработка «Программа
	
	
	

	
	развития деятельности библиотеки 
	
	
	

	
	на 2013-2015 гг.»
	Декабрь  2012 г
	Носкова Т.И.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	          4.    РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ В ЧИТАЛЬНОМ ЗАЛЕ

	4.1
	Учёт читателей в читальном зале
	ежедневно
	Дроздова Е.А.
	

	4.2.
	Анализ выданной литературы
	ежедневно
	Носкова Е.А.
	

	4.3
	Учёт выданных справок
	ежедневно
	Носкова Е.А.
	

	4.4
	Работа с передвижками:
	ежедневно
	Носкова Е.А.
	

	
	- обмен литературы
	
	
	

	
	- учёт и анализ выданной литературы
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	№

п./п.
	Мероприятие
	Срок выполнения
	Группа
	Ответственный за проведение
	Отметка о

выполнении

	1.
	
2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	                                                                         5.       ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	5.1
	Урок – беседа «Знакомство с 
	
	Новый набор
	 Носкова Т.И.
	

	
	библиотекой
	Сентябрь
	11Т, 11м
	
	

	5.2.
	Литературный вечер
	
	
	
	

	
	«Святая я, иль нет меня грешнее»
	
	
	Дроздова Е.А.
	

	
	К 120 летию поэтессы М. Цветаевой
	Октябрь
	11т
	
	

	5.3
	Тематический вечер 
	
	
	Носкова Т.И.
	

	
	«Русский народ настоящий патриот
	
	
	
	

	
	к дню народного единства
	Ноябрь
	22м
	
	

	5.4
	Беседа: «Наркомания: мифы и 
	
	
	Дроздова Е.А
	

	
	реальность
	Декабрь
	11т, 11 м
	
	

	5.5
	Игра – викторина: «Умники и умницы»
	Январь
	21т
	Носкова Т.И.
	

	5.6
	Исторический урок: «Заря величайшей 
	
	
	Носкова Т.И.
	

	
	битвы» к 70 летию 
	
	
	
	

	
	Сталинградской битвы
	Февраль
	11т, 11м
	
	

	5.7.
	Беседа: «Креативность, или как стать
	
	
	Носкова  Т.И.
	

	
	гением»
	Март 
	31т,41м
	
	

	5.8
	Круглый стол: «Я человек, но какой…»
	Апрель
	21м
	Дроздова Е.А.
	

	5.9
	Вечер военной песни: «Кто сказал, что
	
	
	        \\
	

	
	надо бросить песню на войне». История
	
	
	
	

	
	создания военной песни.
	Май 
	22т
	
	

	5.10
	Беседа – игра: «Как родится каравай»
	Июнь
	11т
	        \\
	


	№

п./п.
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственный за проведение
	Отметки о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	                                                         6.       ОФОРМЛЕНИЕ КНИЖНЫХ ВЫСТАВОК

	6.1
	«Выбор профессии – сложная задача»
	Сентябрь
	Носкова Т.И.
	

	6.2
	«Поэт – издалека заводит речь…»
	Октябрь
	Носкова Т.И.
	

	6.3
	«Отечества достойный сын…»
	Ноябрь
	Носкова Т.И.
	

	6.4
	«Здоровый образ жизни»
	Декабрь
	Носкова Т.И.
	

	6.5
	Сталинград – победил!
	Январь
	Носкова Т.И.
	

	6.6
	О дружбе и товариществе
	Февраль
	Носкова Т.И.
	

	6.7
	Её величество - женщина
	Март
	Носкова Т.И.
	

	6.8
	Преступление  и наказание
	Апрель
	Носкова Т.И.
	

	6.9
	«За счастье Родины моей» Ко Дню 
	Май
	Носкова Т.И.
	

	
	Победы. 
	
	
	

	6.10
	К истокам народных традиций
	Июнь
	Носкова Т.И.
	


